Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 24/2017/2018
Dyrektora SP w Tworkowie z dn. 04.09.2017 r

Zbi6r procedur postepowania
w Szkole Podstawowej im. Mikotaja Kopernika
w Tworkowie

Usprawnienie oraz zwickszenie skutecznosci oddzialywan szkoly w sytuacjach
zagrozenia.

Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami a szkota.
Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

Whplynigcie na proces socjalizacji dzieci 1 mtodziezy.

Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

Wyznaczenie jasnych i czytelnych regul postepowania oraz okreslonych granic.
Zapewnienie bezpieczenstwa

Noogokwn '—‘|

W celu okreslenia warunkow zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo
W szkole ustala si¢ co nastepuje:

1. W kazdym przypadku rozwigzywania probleméw zwigzanych z naruszeniem przez ucznia
obowigzujacych w szkole zasad, niezbedna jest Scista wspotpraca przedstawicieli szkoty z
rodzicami ucznia:

a) rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez
niego obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem
b) w celu rozwigzania zaistnialego problemu wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem szkolnym:
- ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,
- prowadzi rozmowg¢ interwencyjng z uczniem,
- prowadzi rozmowg¢ z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalajg dalsze
dziatania wobec dziecka, zasady wspotpracy migdzy rodzicami a szkota oraz
(ewentualnie) mozliwos¢ uzyskania pomocy specjalistycznej,
- Uczen w obecnos$ci rodzicoOw podpisuje kontrakt, w ktérym zobowigzuje si¢ do
przestrzegania okreslonych regut zachowania,
¢) nadzor nad wypelnieniem kontraktu przez ucznia sprawuja rodzice i przedstawiciel
szkoty.
d) uczniowie potrzebujgcy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiedniej
poradni/placowki,
e) brak wspoélpracy ze strony rodzicoOw oraz dalsze uzywanie substancji psychoaktywnych
przez ucznia powoduja konieczno$¢ podjecia innych dzialan przewidzianych prawem:
- zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie
Z mozliwos$cig przeniesienia ucznia do innej szkoty
- Zgtoszenie sprawy do sadu rodzinnego.
3.W przypadku zagrozenia Zycia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke medyczng (np.



wzywane jest pogotowie).

4. Policja jest wzywana w przypadku:
a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie,
b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,
c) gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiadac substancje psychoaktywne,
d) kradziezy lub innych wykroczen.

2. Klasa, ktorej uczen lub uczniowie dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole zasad,
zostaje objeta dodatkowymi zajgciami profilaktycznymi.

3. Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sg prowadzone przez pedagoga szkolnego.

Zadania dyrektora szkoly, wychowawcy, pedagoga szkolnego

1. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia o kazdym powaznym zdarzeniu incydencie
organ nadzorujacy szkote.

2. Zaistnialg sytuacje dyrektor szkoty lub pedagog szkolny omawia z uczniami w klasie
W obecnosci wychowawcy.

3. Na posiedzeniu rady pedagogicznej przeprowadza si¢ analiz¢ zaistnialego zdarzenia,

atakze dokonuje oceny postepowania dziecka w kontekscie jego dotychczasowego

zachowania i podejmuje decyzje o jego dalszych losach (wsparcie, pomoc, Kara,

przeniesienie).

Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji z kazdego zdarzenia.

Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoty odno$nie sytuacji wymienionych

W powyzszych procedurach nalezy sformulowa¢ notatke, ktora podpisuja osoby

uczestniczace w rozmowie.

6. Wychowawca stosujac system kar i nagrod zgodnych z WZO stara si¢ rozwiazywac
zaistniate problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy wychowawczej
Z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia sporzadza notatke, ktorg podpisuja osoby
W niej uczestniczace i umieszcza ja w teczce wychowawcze;.

7. W przypadku narastajacych trudnosci wychowawczych z danym uczniem wychowawca
jest zobowigzany niezwlocznie powiadomic o danej sytuacji pedagoga szkolnego.
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Metody wspolpracy szkoly z policja

1. W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymujg stata, biezaca
wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.
2. Koordynatami wspotpracy sa: pedagog szkolny oraz specjalista do spraw nieletnich
wlasciwej jednostki policji.
Ze szkola wspotpracuje takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota.
4. W ramach wspotpracy policji ze szkota
a) organizuje sig:
- spotkania Rady Pedagogicznej z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich,
podejmujace
tematyke zagrozen przestgpczoscig i demoralizacja dzieci 1 mtodziezy w srodowisku
lokalnym.
- spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantdow m.in. na temat

w

odpowiedzialnos$ci nieletnich za popetiane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci, zachowan ryzykownych, sposobéw unikania



zagrozen.

b) informuje si¢ policj¢ o zdarzeniach zaistniatych miejsce na terenie szkoty i majacych
znamiona przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz
przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy;

c) Szkota i Policja wspolnie przystepuje do lokalnych programow profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobiegania demoralizacji
I przestgpczoscei nieletnich.

Zasady interwencji profilaktycznej

1. Interwencj¢ przeprowadza pedagog szkolny wspolnie z wychowawcg klasy w sytuacjach
zagrozenia ucznia:
- uzaleznieniem,
- przestepczoscia,
- demoralizacja
- zachowaniami ryzykownymi.
2. Celem interwencji profilaktycznej jest:
- Udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informacji,
zaproponowanie wspotpracy pomigdzy domem a szkota.
- Zapobieganie problemom zwigzanych z zagrozeniem uzaleznieniami, przestepczos$cia,
demoralizacja.
3. W sytuacji zagrozenia ucznia uzaleznieniem, przestepczoscia, demoralizacja,
zachowaniami
ryzykownymi:
a) wychowawca wspolnie z pedagogiem zbiera informacje o sytuacji ucznia i na ich
podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny probleméw ucznia.
b) wychowawca wspolnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadzajg rozmowg
Z uczniem, podczas ktorej przekazujg uczniowi:
- swoje spostrzezenia, na temat z jego funkcjonowania;
- informacje o konsekwencjach wynikajacych z jego zachowan;
- komunikat o zakazie zachowan ryzykownych, zwigzanych z zagrozeniem
uzaleznieniami, przestgpczoscia, demoralizacjg - powolujac sie na regulamin szkoty;
- informacj¢ o koniecznos$ci poinformowania rodzicow.
C) wychowawca wzywa rodzicow do szkoty i wspolnie z pedagogiem przeprowadza z
nimi
rozmowe informujac o:
- przyczynach, dla ktorych szkota szczegdlnie zainteresowata si¢ dzieckiem.
- zagrozeniach zdrowia i bezpieczenstwa dziecka zwigzanych z zagrozeniami
ryzykownymi, uzaleznieniami, przestgpczoscig, demoralizacja.
4. Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ pisemna umowa z nimi uwzgledniajaca:
- liste zachowan ucznia podlegtych kontroli zar6wno w domu, jak i w szkole;
- zasady zachowania ucznia w szkole i w domu;
- konsekwencje i przywileje przewidziane dla ucznia;
- zobowigzania obu stron - rodzicow 1 szkoty - zasady S$cistej wspotpracy (staly kontakt
ze szkota, wymiana uwag, spostrzezen na temat ucznia, itp.);
- okres$lenie czasu obowigzywania umowy.
5. W obecnosci rodzicoéw wychowawca lub pedagog rozmawia z dzieckiem zobowigzujac je
do
zmiany zachowania. Efektem tej rozmowy winno by¢ podpisanie kontraktu z dzieckiem z
uwzglednieniem:



- zobowigzania ucznia do powstrzymania si¢ od negatywnych zachowan;
ustalenia listy czasowo odebranych przywilejow;

- odebrania przywilejow;

- zasad wymiany miedzy szkotg a rodzing informacji dotyczacych obserwacji dziecka.
6. Wychowawca wspolnie z pedagogiem monitorujg realizacj¢ kontraktu przez ucznia
poprzez:

- obserwowanie ucznia w szkole;

- nagradzanie korzystnych zmian w zachowaniu si¢ ucznia — odzyskiwanie przywilejow.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku przylapania ucznia na

paleniu papierosow

1. Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy oraz pedagoga
szkolnego.

2. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny informujg o zdarzeniu rodzicéw ucznia.

3. Uczen przylapany na paleniu papierosow pierwszy raz otrzymuje upomnienie, ktore
zostaje przez niego podpisane i umieszczone w indywidualnej teczce ucznia.

4. Uczen przylapany na paleniu papierosoOw drugi raz otrzymuje uwage do dziennika oraz
kolejne upomnienie, ktére zostaje przez niego podpisane i umieszczone w indywidualnej
teczce ucznia.

5. Uczen przytapany na paleniu papierosow trzeci raz obowigzkowo uczeszcza na zajecia
profilaktyczne prowadzone przez pedagoga szkolnego.

6. Jezeli uczen nie przychodzi na zaje¢cia z pedagogiem lub jezeli zostaje przytapany na
paleniu papierosow czwarty raz, zdarzenie zostaje zgloszone na policj¢.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku gdy nauczyciel
podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen pod wplywem alkoholu
lub narkotykow

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego,
a w przypadku ich nieobecnosci - dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy. Ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, ale pod opieka innego nauczyciela, jesli sam nie moze przejac opieki nad nim.

3. Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw ucznia (prawnych opiekunéw), ktorych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg odebrania dziecka, 0 pozostaniu ucznia
w szkole lub przewiezieniu go do placowki shuzby zdrowia, badz przekazaniu do
dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz wezwany do szkoty po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia Komisariat Policji, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia
bedacego pod wplywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny,
badz swoim zachowaniem zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.



6.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na
czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicow (prawnych opiekunow) oraz sad rodzinny.

Zaistniate zdarzenie jest odnotowane w teczce indywidualnej ucznia przez pedagoga
szkolnego

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku gdy nauczyciel znajduje
na terenie szkoly substancje przypominajace narkotyki

1.
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Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej 0osoOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
Powiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Pedagog probuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezata (o ile to jest mozliwe
w zakresie dziatan pedagogicznych).

Dyrektor szkoty jest zobowigzany wezwac policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Zaistniate zdarzenie jest odnotowane w teczce indywidualnej ucznia przez pedagoga
szkolnego — w przypadku, gdy mozna wskaza¢ osobe, do ktorej nalezata owa substancji.

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole

Cel :Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na
wypadek zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze
seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie :Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich
nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona,

Sposob dzialania :

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zagda od ucznia zaprzestania
czynnosci 1 podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza.

. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych

zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez uczniow, ktdrzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach

. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz

informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego

zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje
o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegolnego nadzoru nad
nim

. Wychowawca moze wezwac rodzicoéw/opiekundow prawnych ucznia do szkoty 1

przeprowadzi¢ rozmowg¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne
postepowanie z dzieckiem.



6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich
lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestgpstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekundéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke
Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

8. Jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a
nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

9. W przypadku uzyskania informacji o popeieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa §ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policji

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia poczucia
bezpieczenstwa

Procedura postepowania w sytuacji problemowego zachowania ucznia
( bojki, kradzieze, wymuszenia, wulgaryzmy)

Przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji, uzywanie wulgarnych sléw przez ucznia

- upomnienie ucznia przez nauczyciela w obecnosci klasy,

- wpisania uwagi do dziennika,

- mozliwe wystawienie negatywnej oceny za lekcewazacy stosunek do przedmiotu,

- rozmowa dyscyplinujgca ucznia z wychowawca, pedagogiem, rodzicami,

- zawarcie kontraktu migdzy uczniem i wychowawca,

- wziecie pod uwage zaistnialych zdarzen przy wystawianiu oceny z zachowania,

- udzielenie nagany przez dyrektora szkoty na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,

- wyznaczenie uczniowi (za zgoda rodzicow) kary — np. prac spotecznych, ktore odbywaé
si¢ maja po zajeciach lekcyjnych.

Niekulturalne zachowanie wobec kolegow i pracownikow szkoly

- upomnienie ucznia przez nauczyciela w obecnosci klasy,

- wpis uwagi do dziennika,

- rozmowa dyscyplinujgca ucznia,

- zawarcie kontraktu migdzy uczniem i wychowawca,

- wziecie pod uwage zaistnialych zdarzen przy wystawianiu oceny z zachowania,

- udzielenie nagany przez dyrektora szkoty na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,

- wyznaczenie uczniowi (za zgoda rodzicow) kary — np. prac spotecznych, ktére odbywac
si¢ majg po zaj¢ciach lekcyjnych.

Dewastacja i niszczenie mienia szkolnego
- sporzadzenie przez nauczyciela notatki ze zdarzenia,



zobowigzanie rodzicow 1 ucznia do naprawienia wyrzadzonej szkody, poniesienia
kosztow finansowych lub w ramach zado$cuczynienia zobowigzanie do wykonania prac
spotecznych,

zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawca,

wzigcie pod uwage zaistniatych zdarzen przy wystawianiu oceny z zachowania,
zawieszenie ucznia decyzjg rady pedagogicznej w jego prawach,

udzielenie nagany przez dyrektora szkoty na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,
wyznaczenie uczniowi (za zgoda rodzicow) kary — np. prac spolecznych, ktore odbywac
si¢ maja po zajeciach lekcyjnych.

Bojki

sporzadzenie notatki ze zdarzenia,

rozmowa wyjasniajaco — dyscyplinujaca ucznia z wychowawca,

zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawca, oraz rodzicem i wychowawca,
wziecie pod uwage zaistniatych zdarzen przy wystawianiu oceny z zachowania,

rozmowa dyscyplinujaca ucznia z policjantem na terenie szkoty,

obowigzkowe rozdzielenie przez nauczyciela bijacych si¢ ucznidéw , nawet przy uzyciu
sity fizycznej, nastgpnie zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i zawiadomienie osoby
odpowiedzialng za udzielanie pierwszej pomocy w Szkole,

w przypadku dotkliwego pobicia, zagrazajacego zdrowiu i zyciu dziecka, zawiadomienie
osoby odpowiedzialnej za udzielanie pierwszej pomocy w szkole lub wezwanie
pogotowia z natychmiastowym wezwaniem rodzicow i policji.

Wymuszania oraz psychiczna agresja wobec innych uczniow

sporzadzenie notatki ze zdarzenia,

rozmowa wyjasniajaco - dyscyplinujaca z wychowawca w obecnosci rodzicow

zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawca, oraz mi¢dzy rodzicami a szkota
wzigcie pod uwagg zaistniatych zdarzen przy wystawianiu oceny z zachowania,

udzielenie nagany przez dyrektora szkoty na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,
poinformowanie policji,

skierowanie wniosku o wszczgcie postgpowania do sadu dla nieletnich,

wyznaczenie uczniowi (za zgoda rodzicéw) kary — np. prac spotecznych, ktore odbywac
si¢ maja po zajeciach lekcyjnych.

przeniesienie ucznia, po uzgodnieniu z kuratorem oswiaty, do innej placowki,

Kradzieze

sporzadzenie notatki,

rozmowa wyjasniajgca - dyscyplinujaca z wychowawca,

nauczyciel ma prawo zazada¢ zwrotu przywlaszczonej rzeczy, zazada¢ aby pokazat
zawarto$¢ tornistra oraz kieszeni w obecnosci innego pracownika szkoty,

w przypadku powtarzajacych si¢ kradziezy lub kradziezy o znacznej wartosci
wychowawca lub pedagog w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policje,

nauczyciel powiadamia dyrekcj¢ oraz wzywa rodzicow do natychmiastowego wstawienia
si¢ w szkole,

wzigcie pod uwage zaistniatych zdarzen przy wystawianiu oceny z zachowania,

rozmowa dyscyplinujgca ucznia z policjantem na terenie szkoty.

Kontrakt miedzy rodzicami, a szkotg powinien zawierac:

zobowigzanie rodzicéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem,



- zobowiazanie do czgstszego kontaktu z wychowawca i pedagogiem szkolnym (ustali¢
czestotliwosc),

- przyjecie do wiadomosci natozonej kary (okresli¢ na pismie jakie;j),

- kontrakt z rodzicami powinien zawiera¢ okreslenie czasu jego obowigzywania, dat¢
sporzadzenia i podpisy.

Kopig¢ kontraktu otrzymuje rodzic i pedagog szkolny.

Kontrakt pomigdzy wychowawcg a uczniem powinien zawierac:

- zobowiazanie do zaniechania dziatania niezgodnego z prawem (napisa¢ konkretnie),

- przyjecie do wiadomosci natozonej kary (napisac jakiej),

- zgode na poniesienic surowszych konsekwencji (napisa¢ jakiej) w przypadku, gdy
zachowanie nie ulegnie zmianie.

W przypadku ztamania zasad kontraktu pedagog szkolny na wniosek wychowawcy klasy i za

zgoda dyrektora szkoty ma prawo wystapi¢ z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng ucznia

do Sadu Rodzinnego.

Procedura postepowania na wypadek wtargniecia napastnika (terrorysty)

do szkoly
Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia dzieci i mtodziezy

przebywajacej na terenie szkoty w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty

Sposdb postepowania:

1. Jezeli nie bylo szansy na ucieczke, nalezy ukry¢ si¢, zamkna¢ drzwi na klucz
(zabarykadowac si¢). Opiekun powinien wyciszy¢€ i uspokoi¢ uczniéw - wszelkie dzwigki
wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga spowodowac probe wejscia napastnika do
pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciang

2. Zaopiekowac si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami i uczniami, ktorzy potrzebuja

pomocy - nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i
moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji

3. Nalezy kaza¢ bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefondw moga zdradzi¢ obecnos$¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢

napastnika do wejScia

4. Nalezy poinformowac policj¢ wysylajac informacje¢ tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji —

w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezb¢dnym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji. Zastoni¢ okno, zgasi¢ §wiatto - nalezy zaciemni¢ salg aby
utrudni¢ obserwacje 0sob zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby
wspolpracujace z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

5. Nie nalezy si¢ przemieszczaé - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwigki lub cien,

ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

6. Nalezy stang¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze swiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwi

rzuca cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow. Zej$¢ z linii strzatu, potozy¢ si¢ na
podiodze



7. Jezeli padng strzaty, nie krzyczeé
8. Nie otwiera¢ nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie drzwi
9. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia nalezy podja¢ walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia. W przypadku bezposredniego kontaktu z
napastnikami, ktorzy dazg do przejecia kontroli nad szkota:
- nalezy wykonywa¢ bezwzglednie polecenia napastnika
- na zadanie terrorystow nalezy odda¢ im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ $§miercig osoby oszukujacej
- nie nalezy patrze¢ terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu, nie zwraca¢ na siebie uwagi
- nalezy uspokoi¢ uczniow, zawsze zwracac si¢ do nich po imieniu
- nalezy poinformowac napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w
konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcdéw wobec dzieci, ktorych zachowanie
odstaje od reszty
- nalezy pyta¢ o pozwolenie co do kazdej aktywnosci i zawsze korzysta¢ z dobrej woli
terrorysty
10. W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:
- nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywac gwattownych
- nie prébowaé pomagaé stuzbom ratowniczym
- nalezy potozy¢ si¢ na podtodze, trzymacé rgce z otwartymi dtonmi najlepiej na
wysokosci glowy
- stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej
- nie nalezy trze¢ oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawiacego
- odpowiada¢ na pytania
- po wydaniu polecenia wyjscia nalezy opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddali¢ si¢
we wskazanym kierunku -w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sily interwencyjne. Nie zatrzymywac si¢ dla
zabrania rzeczy osobistych

Procedura post¢epowania na wypadek podlozenia podejrzanego pakunku

Cel:
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek podiozenia podejrzanego
pakunku

Sposdb postepowania:

1.Nalezy odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku. Nie dotykaé, nie
otwiera¢ 1 nie przesuwac podejrzanego pakunku

2.Nalezy okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala)

3. Nalezy poinformowac 0 stwierdzeniu pakunku dyrektora szkoty lub inng osob¢ decyzyjna

4. Dyrektor szkoty lub inng osobg¢ decyzyjna odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje



catosci szkoty 1 informuje odpowiednie stuzby

. Po ustyszeniu sygnatu nalezy rozpoczac¢ ewakuacje¢ zgodnie z planem ewakuacji —
ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu.

. Nie nalezy uzywac¢ telefonu komérkowego

. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb -w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa

. W miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci
wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

. Nalezy poinformowa¢ rodzicoOw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Procedura postepowania na wypadek ewakuacji w trakcie lekcji i przerwy

— zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w szkole

CEL:

Zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia dzieci i mtodziezy
przebywajacej na terenie szkoty.

Sposdb postepowania:

1. Nalezy jak najszybciej powiadomi¢ o niebezpieczenstwie wszystkie osoby znajdujace si¢ w
strefie zagrozenia i natychmiastowo podja¢ dziatania majace na celu ratowanie zdrowia i
zycia 0sob zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnalu alarmu

2. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

3. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu,
sygnat alarmowy

moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym
komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnat do
natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.

3. O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby. Wszystkie
dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich 0sob
znajdujacych si¢ na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych. W przypadku ucznidow taka osobg
jest nauczyciel, z ktéorym w tym momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowac wiele
0s0b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwo$ci wybuchu paniki.

4. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢



W szeregu 1 w sposob zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ poruszaé po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
0sob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja
lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych
kondygnacji opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu
budynku uczniowi wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest
ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to
naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod opieka
nauczyciela postgpujemy jak wyzej.

5. Zbidrka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecno$ci ucznidéw klas i ustalenia os6b
nieobecnych.

Procedura w sprawie w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych oraz
niedostosowanych spolecznie

1. Dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego opracowuje si¢

indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny, uwzglgdniajacy zalecenia zawarte w

orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz dostosowany do indywidualnych

potrzeb

rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

2. Program okresla:

1) zakres 1 sposob dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu
Nauczania do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwoS$ci
psychofizycznych ucznia, o ktérym mowa w przepisach w sprawie warunkoéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow 1 stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow 1 egzamindw w szkotach publicznych, w szczegdlnosci przez zastosowanie
odpowiednich metod i form pracy z uczniem;

2) zintegrowane dziatania nauczycieli i1 specjalistOw prowadzacych zajecia z uczniem, w

tym
w przypadku:
a) ucznia niepelnosprawnego — dzialania o charakterze rewalidacyjnym,
b) ucznia niedostosowanego spotecznie — dzialania o charakterze resocjalizacyjnym,
¢) ucznia zagrozonego niedostosowaniem spolecznym — dziatania o charakterze
socjoterapeutycznym;

3) formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar
godzin, w ktorym poszczeg6lne formy pomocy beda realizowane, zgodnie z przepisami.

4) dziatania wspierajace rodzicOw ucznia oraz, w zaleznosci od potrzeb, zakres
wspotdziatania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi, specjalnymi osrodkami szkolno-wychowawczymi, mtodziezowymi
osrodkami wychowawczymi, mlodziezowymi osrodkami socjoterapii, placowkami



doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami
dzialajacymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy;

5) zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia,
odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne ucznia,

6) zakres wspoOtpracy nauczycieli 1 specjalistow z rodzicami ucznia w realizacji zadan

3. Program opracowuje zespol, ktory tworzg nauczyciele i specjali§ci prowadzacy zajecia z
uczniem.

4. Zespot opracowuje program po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia, we wspolpracy, w zaleznos$ci od potrzeb, z poradnia
psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczna.

5. Program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia

specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny. Program opracowuje si¢ w terminie:

1) 30 dni od dnia ztozenia w przedszkolu lub szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego lub

2) 30 dni przed uptywem okresu, na jaki zostat opracowany poprzedni program.

6. Prace zespotu koordynuje wychowawca klasy, do ktorej uczgszcza uczen, lub inna osoba
wyznaczona przez dyrektora przedszkola lub szkoty.

7. Spotkania zespotu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb.

8. W spotkaniach zespotu mogg takze uczestniczy¢:

1) na wniosek dyrektora przedszkola Iub szkoty — przedstawiciel poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej;

2) na wniosek lub za zgoda rodzicow ucznia albo petnoletniego ucznia — inne osoby, w
szczegolnosci lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

9. Zespot, nie rzadziej niz raz w roku szkolnym, dokonuje okresowej wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac ocene efektywnosci pomocy
psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi, zgodnie z przepisami w miare potrzeb
dokonuje modyfikacji programu. Oceny poziomu funkcjonowania ucznia i modyfikacji
programu dokonuje si¢, w zaleznosci od potrzeb, we wspOlpracy z poradnig

psychologiczno-

pedagogiczna, w tym poradnig specjalistyczna.

10. Rodzice ucznia moga uczestniczy¢ w opracowaniu i modyfikacji programu oraz
dokonywaniu oceny.

11. Rodzice ucznia albo petnoletni uczen otrzymuja, kopi¢ programu.

Procedura postepowania w sytuacji nieobecnosci ucznia na
zajeciach

. Zasady egzekwowania obowiazku szkolnego
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Rodzice maja obowigzek pisemnego usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka w szkole w
terminie 7 dni od zakonczenia nieobecnosci. Usprawiedliwienie rodzicielskie powinno
by¢ opatrzone doktadng datg dni, ktére nalezy usprawiedliwi¢( usprawiedliwienie, ktore
brzmi: ,,Prosz¢ usprawiedliwi¢ wszystkie nieobecnosci mojego dziecka” - jest niewazne.)
O przewidywanej dtuzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka (np. pobyt w sanatorium,
szpitalu, przewlekta choroba) rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
pisemnie, telefonicznie lub poprzez osobisty kontakt
W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwlaszcza nieusprawiedliwionych, obejmujgcych
co najmniej 50% godzin lekcyjnych w okresie jednego miesigca, a takze w przypadku
ewidentnych wagaré6w wychowawca:
a. przekazuje dyrektorowi szkoty i pedagogowi szkolnemu informacje o takich uczniach;
b. powiadamia rodzicow ucznia telefonicznie, a jesli zajdzie taka potrzeba, listem
poleconym, o absencji ucznia i wzywa ich do szkoty celem wyjasnienia danej sytuacji.

C. Wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe¢ Z uczniem, nastepnie W

obecnosci dyrektora lub pedagoga szkolnego przeprowadza rozmowg z rodzicami i
uczniem, w ktorej informuje ich o ewentualnych konsekwencjach nieobecnosci dziecka,
a takze zobowigzuje ich do dopilnowania systematycznego uczeszczania dziecka do
szkoty.
Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce¢ lub pedagoga szkolnego zwiazane
z egzekwowaniem obowiazku szkolnego ucznia pedagog odnotowuje w dzienniku.

. W przypadku braku wspotpracy rodzica /prawnego opiekuna z wychowawca (rodzic nie

uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza chegci na spotkania indywidualne
itp.) lub wspotpracy, ktora nie daje oczekiwanych rezultatow (np. uczen w dalszym ciagu
nie realizuje obowiagzku szkolnego), dyrektor szkoty wysyta dwukrotnie listem poleconym
upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze
niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciaggu nie realizuje obowiagzku szkolnego, dyrektor

placowki kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest wtasciwa gmina.

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna, ktora moze by¢
naktadana kilkakrotnie.

W przypadku, gdy szkota wyczerpata wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan
wychowawczych ( rozmowy z uczniem, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem itd.)
uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoly w porozumieniu

z wychowawcg i pedagogiem szkolnym moze pisemnie powiadomic o zaistniatej

sytuacji Sad Rodzinny.

. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow dokonuje wychowawca klasy.
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Zapis literowy traktowany jest jako nieobecnos¢ na zajeciach edukacyjnych, ale obecnosé
w szkole — uczen znajduje si¢ pod opiekg nauczyciela. Oznaczenie wpisuje Sie¢ w
dzienniku, na stronie obecnosci ucznia w danym dniu.

W przypadku dtuzszych nieobecnosci (choroba, sanatorium) dopuszczalny jest zapis
stowny.

Wychowaweca we frekwencji nie uwzglednia nieobecnosci ucznia w celu reprezentowania
szkoty na zawodach, konkursach, wystepach artystycznych itd.

Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania nieobecnosci uczniow
I dokonywania stosownych zapisow w dziennikach zaje¢ lekcyjnych stosujac odpowiednie
znaki:

Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniow i w przypadku czgsto powtarzajacej
sie¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie, robi notatk¢ i przekazuje ja pedagogowi
szkolnemu. Pedagog podejmuje odpowiednie dziatania.

W przypadku czestych spdznien ucznia na zajecia — powyzej 10 w ciggu miesigca
wychowawca powiadamia rodzicow o tym fakcie.

Wychowawca na biezaco $ledzi frekwencje i1 do 10 kazdego miesigca robi sprawozdanie
dotyczace obecnosci ucznidéw w poprzednim miesigcu i przekazuje pedagogowi.
Wychowawca klasy zbiera 1 przechowuje przez caly okres roku szkolnego dokumenty,
ktore byly podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci i zwolnienia ucznidw
(usprawiedliwienia rodzicéw, zwolnienia lekarskie, itd.)

W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustalic czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac¢ rodzicow do szkoty.

Zasady zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych.

Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastapi¢ na wniosek rodzicow

Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych przez rodzica traktowane jest jako nieobecnosé¢
usprawiedliwiona.

Zwolnienie dokonywane przez rodzicow winno mie¢ forme pisemng. W przypadku
kontaktu telefonicznego lub osobistego rodzic zobowigzany jest do pisemnego
potwierdzenia tego faktu.

Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecnosci wychowawcy
uczen zwalnia si¢ u nauczyciela z ktorym ma zajgcia. Wtedy ma wpisang nieobecnosé,
ktorg na podstawie zwolnienia, w pozniejszym terminie usprawiedliwia wychowawca.
Zwolnienie, o ktorym mowa w punkcie 4 nauczyciel jest zobowigzany przekazaé
wychowawcy w najblizszym terminie.

Nauczyciel zwalniajagcy ucznia w celu reprezentowania szkoly, jest zobowigzany
do pozostawienia w teczce wychowawczej danej klasy, pisemnego wykazu ucznidw
zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcie 6 wymaga akceptacji dyrektora.
Uczniowie zwolnieni z zaj¢¢ wychowania fizycznego maja obowiagzek przebywaé
W miejscu, w ktorym pozostata cz¢$¢ klasy odbywa zajecia.

Jezeli wychowanie fizyczne jest pierwsza lub ostatnia lekcja rodzic moze ztozy¢ pisemne
oswiadczenie, ze wyraza zgode na pobyt dziecka w czasie tych lekcji w domu.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole



Cel :Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbgdng pomocy

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie :Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich
nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.

Sposéb dzialania :

1. Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz
lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie
szkoly lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

2. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu .Pracownik szkoty, ktory
powzigl wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w
szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkotly. Jej nieudzielenie, szczeg6lnie w
odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karng.
W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniéw z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

3. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia o kazdym wypadku
zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow (opiekunoéw) poszkodowanego, pracownika szkoty
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higieng pracy, spotecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote lub placowke oraz rade rodzicéw. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1
zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do
ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie panstwowego inspektora
sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
szkotly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac datg 1
godzing powiadomienia rodzicéw / opiekundéw prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie kaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego lub potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica i1 godzing odbioru dziecka ze
szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
Dyrektor Iub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w
drodze do szpitala. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy dyrektor



zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

4. Zespot powypadkowy: Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za sluzby bezpieczenstwo i higieng pracy.
Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoly. W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady rodzicow. Przewodniczgcym zespotu jest
pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoly wyznacza dyrektor.

5. Postepowanie powypadkowe Zespot Powypadkowy:

- przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa

- rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania

- rozmawia ze §wiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami
sg uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci
ucznia - $wiadka i jego rodzicow

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

- uzyskuje opinig¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaj wypadku

- sporzadza protokdt powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko

przewodniczacego zespolu. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem

przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole
powypadkowym. Protokdt powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia
przez rodzicOw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone. Protokét
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie). Z tre$cig protokotu powypadkowego i
innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego
petoletniego 1 rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Jezeli
poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekunow). Protokot
powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postgpowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego; W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia
protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia



do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia
sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pi$mie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczego6lnosci: niewykorzystania
wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotg. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

. Dokumentacja: Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje

Prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i
podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym
wypadkom.









